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San Miniato, 
 
 

 Ai  Docenti interessati 

All’Albo 

E p.c. Al D.S.G.A. 

 

 
 

DETERMINAZIONE DIRIGENZIALE CON ASSUNZIONE DI SPESA 

NOMINA RESPONSABILI DI LABORATORIO ANNO SCOLASTICO 2024/2025 
 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
 

Sentito il Collegio dei Docenti nella seduta del 17 settembre 2024 nomina Responsabili di 
Laboratorio per l’anno scolastico 2024/2025 i docenti indicati in elenco. 
I responsabili di laboratorio sono contestualmente incaricati dal Dirigente Scolastico come sub-
consegnatari dei beni ai sensi del D.I. 129/2018 art. 30 commi 3, e rispondono della consistenza e 
della conservazione dei beni ad essi affidati, comunicando al consegnatario (DSGA) le variazioni 
intervenute durante l’esercizio finanziario mediante apposito prospetto, e avranno cura di svolgere 
le seguenti funzioni: 
❖  curare la custodia del materiale didattico, tecnico e scientifico dei laboratori 
❖ organizzare, d’intesa con gli altri responsabili di laboratorio interessati, 

il  lavoro  dell’assistente   tecnico, per la  predisposizione  delle   esercitazioni,  per 
l’assistenza durante lo svolgimento dell’attività pratica, per  la conservazione 
dell’attrezzatura, per la manutenzione ordinaria dell’intera dotazione dei laboratori (da 
registrare puntualmente sull’apposita modulistica), al fine di garantire costantemente 
l’efficienza e la funzionalità delle strumentazioni tecnico-scientifiche in dotazione al 
laboratorio 

❖ tenere aggiornato, insieme con l’assistente tecnico, il registro di inventario del laboratorio; 
❖ procedere alla “rinumerazione” dei beni inventariati; 
❖ richiedere gli  interventi di manutenzione  delle attrezzature nel caso in cui non  siano di 

pertinenza dell’assistente tecnico 
❖ effettuare il   collaudo  delle  nuove   tecnologie, insieme  con  il docente coordinatore di 

materia e con l’assistente tecnico, e firmare il relativo verbale 

Ist.Tec.Comm. " CARLO CATTANEO "
C.F. 82001200508 C.M. PITD070007
AE85483 - protocollo generale

Prot. 0005252/U del 01/10/2024

mailto:pitd070007@istruzione.it
mailto:pitd070007@istruzione.it
mailto:pitd070007@pec.istruzione.it
https://www.itcattaneo.edu.it/


 
 Istituto Tecnico Statale 

 CARLO CATTANEO 
 Codice meccanografico PITD070007 

 

 C. F.  82001200508 - Codice Univoco dell'Ufficio: UFZ30L Conto T. U.  314953 
 

 

 

 

 

 

 

 

Responsabile procedimento: Via Catena,3 – 56028 San Miniato (PI) 

Prof.ssa Elena Casarosa 

Dirigente Scolastica Tel.0571 418385  

e-mail: pitd070007@istruzione.it e-mail: PEO pitd070007@istruzione.it 

tel. n.: + 39 0571418385 e-mail: PEC: pitd070007@pec.istruzione.it  

 Web: https://www.itcattaneo.edu.it Codice accred. 
  R.T.  IS0060 

❖ verificare annualmente  l’obsolescenza  delle attrezzature in dotazione al laboratorio 
e  predisporre  la relazione di scarico inventariale, da consegnare al Referente per 
l’inventario.  

A tal proposito l’art. 30 c. 4 del predetto D.I. 129/2018 prevede che sia fatto divieto ai sub-
consegnatari di delegare, in tutto o in parte, le proprie funzioni ad altri soggetti, rimanendo ferma, 
in ogni caso, la personale responsabilità dei medesimi. 
 

Laboratorio Responsabile 

Lab. Tecnologie Informatiche / economia Prof. Salvatore Buccione 

Laboratori di Chimica  Prof. Roberto Finocchi  

Lab. Biologia e Microbiologia Prof.ssa Elisa Camagni 

Lab. Fisica  Prof. Fabio Calore 

Laboratorio di Lingue Prof.ssa Giulia Calloni 

Lab. Fab Lab Prof. Fabio Calore 

  
L’incarico comporta l’accesso al FIS nella misura determinata dalla Contrattazione Interna d’Istituto. 
  

        
 La Dirigente Scolastica 
 Prof.ssa Elena Casarosa 
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