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Ai docenti
Alla Segreteria Alunni

Al Tecnico Informatico
Alla DSGA e al personale ATA

Sito Web
Scrutini Primo Periodo - procedure

Come previsto nel Piano Annuale delle Attività approvato dal Collegio docenti nella seduta del

2/10/2023, dal 16 al 22 dicembre 2023 si svolgeranno le operazioni di scrutinio relative al trimestre,

come da calendario allegato.

La procedura  da seguire  per  l’inserimento delle  proposte di  voto nel  registro elettronico  è  la

seguente:

• accedere al registro elettronico on-line, selezionare la propria materia e la propria classe;

• cliccare su “Scrutini” dal “Menù veloce” (icona sulla destra) 
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• Apparirà la seguente schermata dalla quale si accede a “Voti proposti”.

• cliccare su “Voti proposti” prestando attenzione che sulla finestra in alto compaia “Primo
periodo di valutazione”.

• Successivamente selezionare il pulsante “Copia” per avere l’inserimento automatico delle

assenze e della media dei voti. Inserire la proposta di voto espressa in numero intero nella

casella “Voto Proposto”, come illustrato nella figura sopra riportata. E’ possibile inserire,

qualora il  docente della  materia  con profitto negativo,  lo ritenga necessario,  un giudizio

nell’apposita colonna sulla destra “Giud.”. 
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Il coordinatore inserirà il voto proposto relativo al comportamento nella colonna “Voto Proposto

Comportamento”, selezionandolo dal menù a tendina. 

In caso di valutazioni insufficienti nelle materie, nella colonna “Tipo recupero carenza” il docente

dovrà scegliere dal menù a tendina la dicitura “Recupero in itinere”1 o “attività oltre la scuola” (solo

per il biennio).

È necessario salvare per ciascun studente i dati immessi cliccando sull’icona “Salva”.

Durante l’inserimento delle proposte di voto ogni docente dovrà controllare la correttezza degli

abbinamenti classi-materie e che tutti gli studenti appaiano nell’elenco della classe. Eventuali errori

dovranno  essere  segnalati  tempestivamente  alla  Segreteria  Alunni  e,  comunque,  prima  dello

scrutinio.

1 Si ricorda che il Collegio ha deliberato “che le carenze riscontrate nello scrutinio e riferite al primo periodo di valutazione saranno 
recuperate entro la seconda settimana di febbraio, con attività programmate in base a quanto previsto dal Regolamento per la 
valutazione e dal P.T.O.F. vigente. I docenti programmeranno le attività di recupero in itinere (e le relative verifiche) per un numero 
di ore non inferiore al numero di ore settimanali curricolari previste)”.
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Le operazioni di inserimento e di controllo delle proposte di voto devono concludersi entro le ore

12:00 del giorno precedente lo scrutinio della classe. Per gli scrutini che si svolgeranno lunedì 18

dicembre 2023 il termine è fissato a sabato 16 dicembre.

Durante  lo  scrutinio,  i  coordinatori  e  i  segretari  dovranno  controllare  scrupolosamente  la

correttezza dei voti inseriti e che, per ciascun studente, sia specificata la modalità di recupero sopra

indicata.

Giovedì 14 dicembre, alle ore 14:30, il Prof. Roberto Finocchi terrà un incontro in modalità mista,

per  illustrare  le  funzioni  del  registro  elettronico  relative  alle  operazioni  di  inserimento  delle

proposte di voto e di scrutinio. La partecipazione all’incontro è particolarmente raccomandata a tutti

i docenti nuovi. Il Prof. Finocchi provvederà ad inviare il link meet per permettere a coloro che non

potranno partecipare in presenza di seguirlo da remoto.

Al  termine  di  tutti  gli  scrutini  saranno  rese  disponibili  le  pagelle  online,  che  non  saranno

stampate,  pertanto,  l’indicazione  del  “Recupero  in  itinere”  oppure  della  frequenza  di  “oltre  la

scuola”, relativa alle materie nelle quali lo studente abbia un profitto insufficiente, sarà riportata

solo sulla versione online della pagella.

Si ricorda che gli scrutini di  sabato 16 dicembre si svolgeranno dalle ore 12:15 alle ore 19:00

nella sede di Via Roma (piano terra), e che gli scrutini da lunedì 18 a venerdì 22 dicembre si

svolgeranno nella sede centrale (aule 4, 5, 6, 7 e 8 del piano terra).

In assenza del D.S., gli scrutini saranno presieduti dai suoi delegati (coordinatori di classe).

San Miniato, 06/12/2023
Il Dirigente Scolastico

(prof. Salvatore Picerno)
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93 
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Allegato: Calendario degli scrutini del primo periodo

Orario
Sabato 
16/12 

Via Roma
12:15-13:00 2CE
13:00-13:45 5AC
13:45-14:30 1EE
14:30-15:15 3AS
15:15-16:00 2BC
16:00-16:45 2EE
16:45-17:30 3BCBS
17:30-18:15 4AA
18:15-19:00 1BC

Orario Lunedì 
18/12 

Sede Centrale

Martedì 
19/12

Sede Centrale

Mercoledì 
20/12

Sede Centrale

Giovedì
 21/12

Sede Centrale

Venerdì 
22/12

Sede Centrale
14:15-15:00 1AC 3AC 1DE 3BT 1CE
15:00-15:45 5AT 5BA 5AA 1CC 3AA
15:45-16:30 2AC 3BA 2FE 5BT 2AE
16:30-17:15 4BS 4AC 3AR 1BE 2DE
17:15-18:00 1GE 2BE 5BC 5AR 3AT
18:00-18:45 4ARBT 3IeFP 4AT 1AE 5SER
18:45-19:30 1FE 4BA 2CC 4AS -
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